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1. Общие положения 

Положение о правилах приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся (далее – 

Положение) в Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Центр 

внешкольной работы» Атнинского муниципального района Республики Татарстан (далее –  

МБУ ДО «ЦВР») разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в 

Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ (с изменениями и дополнениями); приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 3.09.2019 №467 «Об утверждении 

Целевой модели развития региональных систем дополнительного 

образования детей»; приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27 

июля 2022 г. №629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», утвержденные 

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28.09.2020 г. №28; на основании Устава и локальных нормативных актов МБУ ДО «ЦВР». 

1.1. Положение регламентирует порядок и основания: 

- приема обучающихся; 

- основания перевода; 

- отчисления (в отдельных случаях - исключения) обучающихся; 

- восстановления обучающихся. 

1.2. Положение обязательно к исполнению всеми участниками образовательного процесса. 

1.3. Положение рассматривается и принимается Педагогическим советом МБУ ДО «ЦВР» и 

утверждается приказом директора. 

 

                 2. Порядок приема обучающихся 

2.1. Количество детей, принимаемых в МБУ ДО «ЦВР» для обучения по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, определяется в соответствии с 

муниципальным заданием на оказание муниципальных услуг, устанавливаемым ежегодно 

Учредителем. 

2.2. На обучение в МБУ ДО «ЦВР» по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам в рамках бюджетного финансирования принимаются дети  в 

возрасте от 5 до 18 лет. 

2.3. При приеме в МБУ ДО «ЦВР»  не допускаются ограничения по полу, расе, 

национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, 

принадлежности к общественным организациям, социальному положению. 

2.4. Прием обучающихся в МБУ ДО «ЦВР»  осуществляется на основании письменного и 

электронного заявления родителей (законных представителей).  

2.4.1. Родители (законные представители) предоставляют письменное заявление на имя 

директора МБУ ДО «ЦВР»  с указанием в заявлении паспортных данных ребенка достигшего 

14 лет, если ребенку на момент подачи заявления не исполнилось 14 лет, с указанием данных 

свидетельства о рождении ребенка (верность которых подтверждается предоставлением 

копии), с отметкой о согласии на обработку персональных данных обучающегося 

(Приложение 1). При приеме в спортивные, хореографические объединения необходимо 

медицинское заключение о состояние здоровья обучающегося с указанием возможности 

заниматься в объединении по избранной направленности. Зачисление обучающихся в 

объединения, группы производится на добровольной основе. 
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2.4.2. Заявление о приеме ребенка в МБУ ДО «ЦВР» направляется в электронной форме с 

использованием автоматизированной информационной системы «Навигатор дополнительного 

образования Республики Татарстан». Одновременно с заявлением о приеме ребенка в МБУ 

ДО «ЦВР», родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший 

возраста 14 лет, дают согласие на обработку персональных данных.  

2.5. При приеме детей в МБУ ДО «ЦВР» их родители (законные представители) знакомятся с 

Уставом МБУ ДО «ЦВР», лицензией на право ведения образовательной деятельности, 

порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, настоящим Положением и другими 

документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 

2.6. Возможно осуществление приема обучающихся в объединения в течение учебного года. 

Зачисление обучающихся в течение учебного года оформляется приказом директора. 

2.7. Обучающиеся МБУ ДО «ЦВР» имеют право заниматься в нескольких объединениях, 

менять их в течение учебного года. При определении объемных показателей деятельности 

МБУ ДО «ЦВР» и общем комплектовании учреждения такие обучающиеся учитываются по 

списочному составу. 

 

3. Порядок перевода обучающихся 

3.1. Перевод обучающихся в группу следующего года обучения, как правило, 

осуществляется на основании решения Педагогического совета МБУ ДО «ЦВР» и 

оформляется приказом директора. 

3.2. Перевод обучающегося из одного объединения в другое может осуществляться в течение 

всего учебного года при наличии в соответствующем объединении свободных мест. Перевод 

обучающегося осуществляется при наличии заявления (в бумажном виде) от обучающегося 

или его родителей (законных представителей), а также заявки на обучение по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе в автоматизированной информационной 

системе «Навигатор дополнительного образования Республики Татарстан». 

 

 

4. Порядок отчисления обучающихся 

4.1. Отчисление обучающихся производится: 

4.1.1. в связи с окончанием срока освоения дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы; 

4.1.2. досрочно по следующим основаниям: 

4.1.2.1. по инициативе обучающегося, родителя (законного представителя), в том числе 

в связи с переменой места жительства, по состоянию здоровья обучающегося и т.д. В 

случае выбытия обучающегося из объединения МБУ ДО «ЦВР» специального 

регламентирующего документа (заявления) от обучающегося или его родителя 

(законного представителя) не требуется. Достаточно устного предупреждения 

(уведомления). Факт выбытия обучающегося из объединения фиксируется 

руководителем объединения в журнале посещаемости;  

4.1.2.2. закрытие объединения при невозможности дальнейшего исполнения трудовой 

деятельности педагогом конкретного объединения (увольнение, декретный отпуск, 

длительная нетрудоспособность по медицинским показаниям); 

4.1.2.3. применение к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления 

как меры дисциплинарного взыскания: 
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- обучающийся пропускает занятия без уважительной причины, обучающийся не явился 

после подачи заявки, не посетил ни одного учебного занятия в течение 2-х недель с начала 

обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам; 

-  за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава МБУ ДО «ЦВР», Правила 

внутреннего распорядка обучающихся;  

4.1.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или их родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и МБУ ДО «ЦВР», в том числе в 

случае ликвидации учреждения. 

4.4. Решение об отчислении обучающегося  оформляется приказом директора. 

 

               5. Порядок восстановления обучающихся 

5.1. Обучающиеся, отчисленные ранее из МБУ ДО «ЦВР», имеют право на восстановление. 

Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка обучающихся, за 

противоправные действия и неоднократные нарушения Устава МБУ ДО «ЦВР», право на 

восстановление имеют только по решению Педагогического совета. 

5.2. Восстановление обучающихся для обучения в объединении в текущем учебном году 

осуществляется при наличии вакантных мест. 

5.3. Восстановление обучающихся для обучения в объединении в последующем учебном 

году осуществляется при условии реализации в данный период дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы, по которой обучающийся проходил 

обучение, комплектования того года обучения с которого обучающийся был отчислен, при 

наличии вакантных мест. 

        При восстановлении в спортивные, хореографические объединения обязательным 

является наличие медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося с указанием 

возможности заниматься в объединении по избранной направленности. 

5.4.  Восстановление обучающихся, отчисленных из МБУ ДО «ЦВР», осуществляется на 

основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося. 

5.5. Решение о восстановлении обучающихся оформляется приказом директора МБУ ДО 

«ЦВР». 

 

 

               6. Срок действия 

6.1. Срок действия настоящего Положения – до принятия нового Положения о порядке      

приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся в МБУ ДО «ЦВР». 
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Приложение 1 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 

Прошу зачислить моего ребенка_____________________________________________________________________, 

                                                                                      (ФИО ребенка) 

родившегося ____________________ 20____г., обучающегося в __________________________________________ 

                                                                  (название образовательного учреждения) 

______________________________________ в Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного 

образования «Центр внешкольной работы» Атнинского муниципального района Республики Татарстан в 

объединение______________________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________ направленности. 

 

   К заявлению прилагаю:  

- Копию свидетельства о рождении: серия ________ номер __________  дата выдачи ________________ 

 

- Копию паспорта: серия _______ номер __________           

выдан_____________________________________________ дата выдачи __________ 

 

 

    

С Уставом, лицензией на право образовательной деятельности, дополнительными общеобразовательными 

общеразвивающими программами, графиком (режимом) работы и другими документами, регламентирующими 

образовательный процесс ознакомлен (а). 

 

 

«____»______________20______г.                   __________________/_________________ 

                                                                                        (подпись)             (расшифровка подписи)  

    

     

В соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006, подтверждаю свое 

согласие на обработку персональных данных: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, блокирование, обезличивание, уничтожение. 

 

 

«____»______________20______г.                   __________________/_________________ 

                                                                                      (подпись)               (расшифровка подписи)  

 

  Директору Муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Центр внешкольной работы» 

Атнинского муниципального района РТ 

 

_______________________ 

 

_______________________________________________________ 

(ФИО родителя/законного представителя) 

Домашний адрес 

________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________ 

 

Телефон_________________________________________________ 

 

 




